UW BEDRIJFSGEGEVENS

Straat + huisnummer

Postcode + Plaats

Telefoonnummer
Faxnummer 
IBAN
KvK-nummer

BTW-nummer

*[Adresgegevens van uw debiteur]*
*[plaats]*, *[datum]*
Ons kenmerk: *[bijvoorbeeld klantnummer van uw debiteur]*
Betreft: laatste sommatie EN INGEBREKESTELLING
Geachte *[heer/mevrouw]* *[naam van uw debiteur]*,
Tot op heden heeft u, zonder gegronde reden, verzuimd de openstaande factuur d.d. *[factuurdatum]* met nummer *[factuurnummer]* ter grootte van € *[factuurbedrag]* te voldoen. Een kopie van deze factuur is bijgevoegd.

Ondanks herinneringen bent u in gebreke gebleven met voldoening van de schuld. 

Ik verzoek u vriendelijk – en voor zover nodig sommeer ik u – ervoor te zorgen dat het genoemde factuurbedrag, totaal tot op heden bedragende € *[factuurbedrag(en)]*, uiterlijk binnen vijf dagen na dagtekening van dit schrijven is bijgeschreven op mijn bankrekening *[uw IBAN Bankrekeningnummer]*.
Na afloop van deze betalingstermijn bent u van rechtswege in verzuim. Ik zal de vordering ter incasso uit handen geven. Dan zal ook aanspraak worden gemaakt op vertragingsrente en zullen incassokosten worden gevorderd. 

Alsnog vertrouwende op tijdige betaling, teken ik,

hoogachtend, 

*[uw naam]*

