UW BEDRIJFSGEGEVENS

Straat + huisnummer

Postcode + Plaats

Telefoonnummer
Faxnummer 
IBAN
KvK-nummer

BTW-nummer

*[Adresgegevens van uw debiteur]*

*[plaats]*, *[datum]*

Ons kenmerk: *[bijvoorbeeld klantnummer van uw debiteur]*

Betreft: Betalingsherinnering
Geachte *[heer/mevrouw]* *[naam van uw debiteur]*,

Langs deze weg wil ik u er aan herinneren dat tot op heden factuur *[factuurnummer]* ter grootte van € *[factuurbedrag]* onbetaald is gebleven. Een kopie van de factuur is bijgevoegd.

Ik verzoek u binnen zeven dagen na dagtekening van deze brief alsnog voor betaling zorg te dragen. 

Alsnog vertrouwende op uw spoedige betaling, teken ik,

hoogachtend,

*[uw naam]*


